DOMANDE BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER
ESAMI&NBSP;PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO PIENO

E INDETERMINATO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE

— AREA ISTRUTTORI - PROVA SCRITTA - BUSTA 1

1)

La trasparenza nella P.A. con particolare riferimento agli obblighi di pubblicazione ai sensi del D.Lgs.
33/2013

2) Il controllo sugli atti con particolare riferimento al parere di regolarita contabile e al visto di regolarita
contabile.

3) Il Piano Esecutivo di Gestione: definizione, finalita e struttura.

4) La decisione di contrarre: finalitd ed elementi essenziali
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DOMANDE BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER
ESAMI&NBSP;PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO PIENO

E INDETERMINATO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE

— AREA ISTRUTTORI - PROVA SCRITTA - BUSTA 2

1)

La potesta regolamentare degli enti locali

2) Il candidato illustri le fasi di gestione delle entrate.
3) Il riaccertamento dei residui attivi e passivi: finalith e procedura
4) Il candidato illustri i presupposti e le modalita per I'affidamento diretto di un servizio o di una fornitura nella

P.A.
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DOMANDE BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER

ESAMI&NBSP;PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO PIENO
E INDETERMINATO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE

— AREA ISTRUTTORI - PROVA SCRITTA - BUSTA 3

1)

Il diritto di accesso ai documenti amministrativi.

2) Il candidato illustri le fasi di gestione della spesa.
3) Le entrate del bilancio comunale con particolare riferimento alle entrate di natura tributaria.
4) Il candidato illustri le procedure per l'affidamento di un appalto di servizi nella P.A.
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COMUNE DI MAGNAGO

Citta metropolitana di Milano

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA
COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA ISTRUTTORI

PROVA ORALE

BUSTA 1

1. L’organo di revisione economico finanziaria degli enti locali

2. Le responsabilita dei dipendenti pubblici

3. Lo statuto comunale

VERIFICA COMPETENZE INFORMATICHE E LINGUA INGLESE

» Cos’e la posta elettronica certificata (PEC)?

* My uncle's car is very old.

¢+Centralino e protocollo - 0331/658305 Numero fax: 0331/306205
+e-mail: info @ comune.magnago.mi.it *Sito: http://www.comune.magnago.mi.it
P.IVA 00950100156 — Codice Univoco Fatturazione UFPRFO




COMUNE DI MAGNAGO

Citta metropolitana di Milano

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA
COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA ISTRUTTORI

PROVA ORALE

BUSTA 2

1. Le competenze della Giunta Comunale

2. Il rendiconto di gestione

3. 1l Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione

VERIFICA COMPETENZE INFORMATICHE E LINGUA INGLESE

» Differenze tra le funzionalita “CC” e “CCN” in posta elettronica

e [ like Germany more than France.

¢+Centralino e protocollo - 0331/658305 Numero fax: 0331/306205
+e-mail: info @ comune.magnago.mi.it *Sito: http://www.comune.magnago.mi.it
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COMUNE DI MAGNAGO

Citta metropolitana di Milano

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA
COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA ISTRUTTORI

PROVA ORALE

BUSTA 3

1. Le competenze del Sindaco

2. Gli strumenti di programmazione economico finanziaria

3. Il principio di rotazione negli affidamenti

VERIFICA COMPETENZE INFORMATICHE E LINGUA INGLESE

* Come spostare un file da una cartella ad un’altra?

* What is your email address?

¢+Centralino e protocollo - 0331/658305 Numero fax: 0331/306205
+e-mail: info @ comune.magnago.mi.it *Sito: http://www.comune.magnago.mi.it
P.IVA 00950100156 — Codice Univoco Fatturazione UFPRFO




COMUNE DI MAGNAGO

Citta metropolitana di Milano

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA
COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA ISTRUTTORI

PROVA ORALE

BUSTA 4

1. Funzioni e responsabilita dei responsabili dei uffici e dei servizi

2. I debiti fuori bilancio

3. La tracciabilita nelle procedure di affidamento

VERIFICA COMPETENZE INFORMATICHE E LINGUA INGLESE

¢ Come rinominare file e cartelle

e My mother has one sister and two brothers.

¢+Centralino e protocollo - 0331/658305 Numero fax: 0331/306205
+e-mail: info @ comune.magnago.mi.it *Sito: http://www.comune.magnago.mi.it
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COMUNE DI MAGNAGO

Citta metropolitana di Milano

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA
COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA ISTRUTTORI

PROVA ORALE

BUSTA 5

1. Le competenze del Consiglio Comunale

2. La comunicazione di avvio del procedimento

3. Il codice di comportamento dei dipendenti pubblici

VERIFICA COMPETENZE INFORMATICHE E LINGUA INGLESE

* Posso recuperare i file che si trovano nel “Cestino”?

* What's your father's name?
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COMUNE DI MAGNAGO

Citta metropolitana di Milano

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA
COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA ISTRUTTORI

PROVA ORALE

BUSTA 6

1. Il responsabile del procedimento

2. Le forme associative degli enti locali

3. I reati contro la Pubblica Amministrazione

VERIFICA COMPETENZE INFORMATICHE E LINGUA INGLESE

* Come creare una cartella sul desktop

* I'mreading an interesting book
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